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VÝZVA K PODÁVÁNÍ NABÍDEK A ZADÁVACÍ DOKUMENTACE K VEŘEJNÉ ZAKÁZCE 
„ZAJIŠTĚNÍ ÚKLIDOVÝCH SLUŽEB DNZ“ 

Veřejná zakázka malého rozsahu dle § 27 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázkách, 
ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“). Nejedná se o některé ze zadávacích řízení dle § 3 
zákona, výběrové řízení je realizováno mimo režim zákona. 

 

1. Identifikace zadavatele: 
 
Zadavatel: 
Název:    Divadlo Na zábradlí 
Adresa:    Anenské náměstí 5, 115 33 Praha 1 
IČO:     00064394 
Zastoupen:   doc. Mgr. Petr Štědroň, Ph.D., ředitel   
Kontaktní osoba zadavatele: MgA. Richard Juan Rozkovec 
Email: rozkovec@nazabradli.cz  
tel: +420 721 489 699 

 

2. Specifikace rámce veřejné zakázky: 

2.1 Zadavatel tímto vyzývá zájemce k podán nabídky a k prokázání splnění způsobilosti a kvalifikace 
na veřejnou zakázku malého rozsahu s názvem „Zajištění úklidových služeb DNz“. Zadávací 
dokumentace je svým obsahem zakomponována do textu této výzvy a jejich příloh, přičemž zadávací 
dokumentace jako samostatný dokument neexistuje. 

2.2 Tato výzva k podávání nabídek vč. zadávací dokumentace (dále jen „výzva“ nebo rovněž jen „ZD“) je 
vypracována jako souhrn údajů, požadavků a technických podmínek zadavatele vymezujících předmět 
veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro vypracování a podání nabídky na plnění veřejné zakázky.  

2.3 Předpokládá se, že dodavatel před podáním nabídky pečlivě prostuduje všechny pokyny, formuláře, 
termíny a specifikace obsažené v zadávacích podmínkách a bude se jimi řídit. Pokud dodavatel neposkytne 
včas všechny požadované informace a dokumentaci, nebo pokud jeho nabídka nebude v každém ohledu 
odpovídat zadávacím podmínkám, může to mít za následek vyřazení nabídky a následné vyloučení 
dodavatele z výběrového řízení. Podáním nabídky do tohoto výběrového řízení přijímá dodavatel plně  
a bez výhrad zadávací podmínky této veřejné zakázky.  

2.4 Doba plnění této veřejné zakázky je zadavatelem předpokládána na dobu 3 let. Předpokládané 
datum zahájení plnění veřejné zakázky je od 1. 5. 2026. Vybraný dodavatel je povinen bezodkladně po 
výběru poskytnout zadavateli řádnou součinnost nezbytnou k uzavření smlouvy na plnění veřejné zakázky. 
Zadavatel má zájem na bezodkladném uzavření smlouvy. V případě prodlení s ukončením výběrového 
řízení dojde přiměřeně k posunutí termínu realizace veřejné zakázky. 

2.5 Veřejná zakázka není spolufinancována z dotačních prostředků.  

Tato výzva a zadávací dokumentace je uveřejněna na profilu zadavatele, kde si ji mohou stáhnout 
dodavatelé na adrese: 

https://tenderarena.cz/profily/nazabradli   

Na profilu zadavatele jsou rovněž uveřejněny dokumenty, jež tvoří přílohu této výzvy a zadávací 
dokumentace. 

Posouzení odpovědného veřejného zadávání dle § 6 odst. 4 ZZVZ 

Zadavatel při zadávání veřejné zakázky zohlednil zásady sociálně odpovědného zadávání, 
environmentálně odpovědného zadávání a inovací. Při realizaci veřejné zakázky budou negativní vlivy na 

https://tenderarena.cz/profily/nazabradli
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životní prostředí zcela minimalizovány. Konkrétní požadavky zadavatele jsou promítnuty v této ZD, 
zejména v návrhu Smlouvy o dílo.  

3. Vymezení předmětu zakázky a prohlídka místa plnění: 
 

Předmět veřejné zakázky je závazek dodavatele poskytovat řádně a včas úklidové služby v objektu sídla 
zadavatele na adrese Anenské náměstí 5, 115 33 Praha 1 a za tímto účelem obstarat ekologicky šetrný ́
a zdravotně nezávadný́ spotřební materiál nezbytný ́k poskytování úklidových služeb.  

Zadavatel pořádá prohlídku místa plnění - Plánovaná prohlídka místa plnění předmětu veřejné zakázky 
se uskuteční ve dnech 3.2.2026 v 8:00 hod a 11.2.2026 v 15:00 hod. Sraz účastníků prohlídky bude ve 
vstupní hale sídla zadavatele, u vstupu do kavárny. Účast na prohlídce místa plnění není pro dodavatele 
povinná, zadavatel ji nicméně doporučuje. 

Prohlídky místa plnění veřejné zakázky se mohou z provozních důvodů zúčastnit nejvýše dvě osoby za 
dodavatele. 

 

4. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky: 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky byla zadavatelem stanovena v souladu se zákonem, přičemž se 
jedná o veřejnou zakázku malého rozsahu, která není zadávána v režimu zákona. 

Zadavatel nepředpokládá, že by nabídková cena dodavatele měla překročit částku 850 000,- Kč včetně 
DPH za rok. V případě, že nabídka dodavatele tento limit překročí, může být dodavatel z účasti 
v zadávacím řízení vyloučen.     

  

5 Lhůta a místo pro podání nabídky: 

5.1 Lhůta pro podání nabídek končí dne 5.3.2026 ve 12:00 hod. 
5.2 Místo pro podání nabídek: Listinné nabídky je možno doručit zadavateli na adresu: Divadlo Na 
zábradlí, Anenské náměstí 5, 115 33 Praha 1.  

5.3 Nabídku může dodavatel doručit po celou dobu lhůty pro podání nabídky v pracovní dny denně 
v hodinách od 9:00 do 17:00 v sídle zadavatele – viz kontaktní osoba zadavatele.  

5.4 Nabídky je možno podávat osobně, dodavatelé dále mohou poslat nabídku doporučeně poštou  
na uvedenou adresu tak, aby byla nabídka do konce stanovené lhůty pro podání nabídek doručena 
zadavateli. (Rozhodné je v této souvislosti vždy datum fyzického přijetí nabídky zadavatelem ve výše 
uvedeném místě pro podání nabídky).  

5.5 Dodavatel, který podá nabídku v tomto výběrovém řízení, nesmí být současně poddodavatelem,  
jehož prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž výběrovém řízení prokazuje kvalifikaci. Dodavatel,  
který nepodal nabídku do výběrového řízení, však může být poddodavatelem více dodavatelů v tomtéž 
výběrovém řízení. 

5.6 Pokud dodavatel podá více nabídek samostatně nebo společně s dalšími dodavateli,  
nebo podá nabídku a je současně poddodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel ve výběrovém 
řízení prokazuje kvalifikaci, zadavatel všechny nabídky podané takovým dodavatelem vyřadí.   

5.7 Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční 6.3.2026 ve 13:00 hod v sídle zadavatele. Otevírání obálek 
je neveřejné. 

 

6. Obchodní a platební podmínky 

6.1 Obchodní a platební podmínky jsou obsaženy v návrhu Smlouvy o dílo, který tvoří přílohu č. 3 ZD.  

6.2 Dodavatel předloží podepsaný návrh Smlouvy o dílo ve své nabídce, přičemž je oprávněn doplnit 
návrh jen na místech, která jsou k tomu určena – viz barevné zvýraznění. Jakékoliv další změny návrhu 
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Smlouvy o dílo nejsou přípustné. Smlouva na plnění veřejné zakázky bude uzavřena v souladu s návrhem, 
který tvoří přílohu č. 3 ZD.  

 

7. Dodatečné informace, komunikace s dodavateli 

7.1 Dodavatel je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám pouze 
písemně na e-mail rozkovec@nazabradli.cz. Na dotazy podané jinou, než touto stanovenou formou, 
nebude brán zřetel.  

7.2 Písemná žádost o dodatečné informace musí být zadavateli doručena nejpozději do 3 pracovních dnů 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek. 

7.3 Zadavatel je oprávněn poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám  
i bez předchozí žádosti dodavatele.  

7.4 Dodavatel ve své nabídce, respektive v rámci případné žádosti o dodatečné informace, případně 
rovněž v rámci jiné své komunikace se zadavatelem sdělí zadavateli jednu kontaktní e-mailovou adresu, 
na kterou může být zadavatelem dodavateli v rámci tohoto výběrového řízení doručováno. Za řádnost 
a úplnost této adresy odpovídá dodavatel, který je současně povinen tuto poskytnutou e-mailovou adresu 
po celou dobu výběrového řízení pro účely řádného doručování ze strany zadavatele sledovat. Dodatečné 
informace budou zadavatelem uveřejněny na profilu zadavatele.  

7.5 Zadavatel si vyhrazuje, že může uveřejnit oznámení o vyloučení účastníka na profilu zadavatele. 
V takovém případě se oznámení o vyloučení účastníka považuje za doručené dotčenému účastníku 
okamžikem uveřejnění. 

7.6 Zadavatel si vyhrazuje, že může uveřejnit oznámení o výběru nejvhodnější nabídky na profilu 
zadavatele. V takovém případě se oznámení o výběru považuje za doručené všem dotčeným účastníkům 
okamžikem uveřejnění.  

 

8. Místo plnění zakázky: 

Místo plnění zakázky: Divadlo Na zábradlí, Anenské náměstí 5, 115 33 Praha 1  

 

9. Kritéria pro hodnocení zakázky a způsob hodnocení: 

9.1 Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena v Kč včetně 
DPH.  

9.2 Nabídky účastníků, které splní všechny požadavky stanovené v zadávacích podmínkách a které 
postoupí k hodnocení nabídek, budou hodnoceny (seřazeny) podle výše celkové nabídkové ceny v Kč 
včetně DPH od nejnižší po nejvyšší, přičemž za výhodnější je v této souvislosti považována vždy cena nižší. 
Jako nejvýhodnější tak bude hodnocena hodnocení způsobilá nabídka s nejnižší nabídkovou cenou v Kč 
včetně DPH. Analogicky tomuto pravidlu bude určeno celkové pořadí zbývajících nabídek. 

9.3 V případě, že nabídková cena uvedená v Krycím listu nabídky a v Kalkulaci nabídkové ceny se bude lišit, 
je pro hodnocení rozhodující nabídková cena včetně DPH uvedená v Kalkulaci nabídkové ceny. 

9.4 V případě rovnosti nabídkových cen bude za výhodnější považována nabídka, která byla doručena 
dříve.  

 

10. Požadavky na prokázání základní a profesní způsobilosti a technické kvalifikace dodavatelů: 

10.1 K tomu, aby byla nabídka účastníka posuzována a hodnocena, požaduje zadavatel, aby účastník  
ve své nabídce prokázal splnění následujících předpokladů v tomto rozsahu: 

mailto:rozkovec@nazabradli.cz
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10.2.1 Základní způsobilost 

Dodavatel je povinen prokázat splnění základní způsobilosti, a to podepsaným čestným prohlášením, 
jehož vzor tvoří přílohu č. 4 této ZD. 

10.2.2 Profesní způsobilost  
Dodavatel je povinen prokázat splnění profesní způsobilosti, a to předložením: 

a) výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence,  
pokud je v ní zapsán, a 

b) dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím  
předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazující příslušné živnostenské oprávnění  
či licenci; Relevantním oprávněním k podnikání se má na mysli živnostenské oprávnění pro obor 
činnosti „Nákup, prodej, správa a údržba nemovitostí“. 

 
Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti předložením dokladů v prostých kopiích.  

10.2.3 Technická kvalifikace  
Dodavatel je povinen prokázat splnění technické kvalifikace, a to předložením: 
 

a) seznamu alespoň 2 významných služeb poskytnutých pro různé objednatele za poslední 4 roky 
před zahájením zadávacího řízení včetně uvedení ceny (výše celkově fakturované částky jednomu 
objednateli za dobu 12 po sobě jdoucích měsíců poskytování významné služby) a doby (alespoň 
měsíc a rok od kdy do kdy byla významná služba poskytována) jejich poskytnutí a identifikace 
objednatele (název, sídlo a IČO objednatele). Součástí identifikace objednatele bude uvedení 
kontaktní osoby s telefonním a e-mailovým kontaktem. 

Za významnou službu se s ohledem na předmět veřejné zakázky považuje poskytnutí takové 
služby, jejímž předmětem bylo provádění pravidelných úklidových služeb v obdobných objektech, 
např. v divadlech, kinech, kulturních centrech, administrativních budovách, ubytovacích 
zařízeních, školách, nebo v budovách občanské vybavenosti, včetně zdravotnictví a sociální péče, 
přičemž taková služba byla poskytována pro jednoho objednatele, a to v minimálním finančním 
objemu 400 000,- Kč včetně DPH za každou takovou službu (výhradně za úklidové služby), 
přičemž tato služba byla poskytována po dobu minimálně 12 po sobě jdoucích měsíců. 

Jestliže dodavatel poskytl významnou službu společně s jinými dodavateli nebo jako 
poddodavatel, splní kritérium technické kvalifikace, pokud rozsah, v jakém se na plnění významné 
služby podílel, odpovídá výše stanoveným požadavkům na prokázání kritéria technické kvalifikace. 

Dodavatel může pro prokázání splnění technické způsobilosti využít vzoru uvedeného v Příloze 
č. 5 ZD – Seznam významných služeb. 

 

11. Požadavek na způsob zpracování nabídky: 

11.1 Kompletní nabídka bude předložena v českém jazyce v písemné listinné formě v jednom originálním 
vyhotovení. V případě, že nabídku nebude podepisovat statutární orgán dodavatele, doporučuje 
zadavatel v nabídce předložit originál, případně úředně ověřenou kopii plné moci k zastupování 
dodavatele. Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla svázána do jednoho svazku, řádně očíslována 
a zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy.  

11.2 Nabídka musí být podána v řádně uzavřené obálce, kterou zadavatel doporučuje na všech uzavřeních 
opatřit přelepením. Všechna přelepení doporučuje zadavatel opatřit razítkem nebo podpisem dodavatele 
nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných za dodavatele jednat. Obálka bude označena 
názvem veřejné zakázky, tj. Veřejná zakázka „Zajištění úklidových služeb Nz“ a údajem „NEOTEVÍRAT“.  

11.3 Nabídka bude zpracována v následující struktuře: 

• Krycí list nabídky (příloha č. 6 ZD) 



 

5 

 

• Doklady prokazující splnění základní a profesní způsobilosti dodavatele 

• Doklady prokazující splnění technické kvalifikace dodavatele 

• Návrh smlouvy (příloha č. 3 ZD) Předložený návrh smlouvy nemusí obsahovat přílohu č. 1 a č. 2. 

• Kalkulace nabídkové ceny (příloha č. 7 ZD)  

 

12. Způsob zpracování nabídkové ceny: 

12.1 Účastník stanoví nabídkovou cenu způsobem dle předložené Kalkulace nabídkové ceny (Příloha č. 7 
ZD). Hodnocena bude předpokládaná celková nabídková cena za celý předmět díla za celou dobu plnění 
veřejné zakázky. V celkové nabídkové ceně budou zahrnuty veškeré náklady dodavatele nutné k realizaci 
předmětu veřejné zakázky v souladu se Smlouvou o dílo. 

12.2 Nabídková cena bude stanovena jako cena celková a nejvýše přípustná, bude stanovena v Kč a bude 
uvedena v členění cena bez DPH a cena včetně DPH. Dodavatelé, kteří nejsou plátci DPH, jsou povinni tuto 
skutečnost u nabídkové ceny uvést.  

12.3 Účastník uvede celkovou nabídkovou cenu za realizaci celého předmětu plnění v Krycím listu nabídky, 
který tvoří Přílohu č. 6 této ZD. Zadavatel nepřipouští v průběhu plnění veřejné zakázky překročení 
nabídkové ceny vyjma případu, kdy dojde ke změně zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve 
znění pozdějších předpisů, ovlivňující výši DPH.  

 

13. Podmínky, při jejichž splnění je možno překročit výši nabídkové ceny: 

Zadavatel nad rámec změn sazeb DPH nepřipouští překročení výše nabídkové ceny.  

 

15. Variantní řešení: 

Zadavatel nepřipouští varianty nabídek. 

 

16 .Další ustanovení:  

16.1 Účastníkům o tuto veřejnou zakázku nenáleží náhrada nákladů souvisejících s účastí v tomto 
výběrovém řízení. 

16.2 Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit předmětné výběrové řízení před uzavřením smlouvy, a to i bez 
udání důvodu. Pokud zadavatel zruší výběrové řízení, nevzniká dodavatelům vůči zadavateli jakýkoliv 
nárok. 

16.3 Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídce účastníka z veřejně dostupných 
zdrojů, např. prostřednictvím informací vedených v informačním systému veřejné správy, a rovněž 
u třetích osob. Účastník je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou součinnost. 
V případě zjištění nesouladu mezí údaji vedenými v nabídce dodavatele a zjištěnými zadavatelem, může 
zadavatel vyzvat dodavatele k objasnění, či doplnění jeho nabídky, a to i opakovaně, nebo ho z účasti 
v zadávacím řízení vyloučit, a to zejména v případě, pokud dospěje k závěru, že dodavatel uvedl ve své 
nabídce neúplné a nepravdivé údaje. 

16.4 Zadavatel si může v průběhu zadávacího řízení vyžádat předložení originálů nebo úředně ověřených 
kopií dokladů o kvalifikaci.  

16.5 Zadavatel si vyhrazuje právo nevracet podané nabídky. 

16.6 Zadavatel si vyhrazuje právo vyžadovat, a to i opakovaně, doplnění či další informace v případě 
nejasností či chybějících skutečností a dokladů v nabídce účastníka a stanovit pravidla pro poskytnutí 
těchto informací či pro vyřazení účastníka v případě včasného neposkytnutí.  

16.7 Účastníci berou na vědomí, že podle § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, 
v platném znění, bude vybraný dodavatel osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 
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Účastníci berou na vědomí, že obdobnou povinností bude vybraný dodavatel povinen smluvně zavázat 
také své případné poddodavatele. 

16.8 V případě, že dojde k předčasnému ukončení smlouvy na plnění veřejné zakázky, vyhrazuje si 
zadavatel s ohledem na potřebu zajištění kontinuity plnění veřejné zakázky právo uzavřít smlouvu 
s účastníkem zadávacího řízení, který se umístil na dalším pořadí. Smlouva bude v takovém případě 
uzavřena v souladu s nabídkou dalšího účastníka zadávacího řízení a pouze na dobu, po kterou by jinak 
bylo plněno na základě ukončené smlouvy o dílo.  

Pokud účastník zadávacího řízení, který ́ bude osloven zadavatelem za účelem uzavření nové smlouvy, 
odmítne se zadavatelem uzavřít novou smlouvu a poskytovat tak plnění namísto původně vybraného 
dodavatele, je zadavatel oprávněn obrátit se na účastníka zadávacího řízení, který ́se umístil jako třetí 
v pořadí (a obdobně tímto způsobem postupovat vždy k dalšímu účastníkovi v pořadí, odmítne-li smlouvu 
uzavřít třetí účastník atd.). 

V případě, že v rámci nově uzavřené smlouvy/nově uzavřených smluv s novým dodavatelem dojde 
k naplnění některé z podmínek vyhrazené změny dle tohoto čl. 16.8 ZD, je zadavatel oprávněn uzavřít 
novou smlouvu s dalším účastníkem zadávacího řízení v pořadí, a to za výše uvedených podmínek dle 
tohoto čl. 16.8 ZD.   

 

 
V Praze dne 26.1.2026     doc. Mgr. Petr Štědroň, Ph.D., ředitel   

 
 

 
 
 
Nedílnou součástí této výzvy jsou následující přílohy: 

− Příloha č. 1 ZD – Specifikace úklidových prací – Plán úklidu (příloha č. 1 Smlouvy o dílo) 

− Příloha č. 2 ZD – Přehled a výměry úklidových ploch (příloha č. 2 Smlouvy o dílo) 

− Příloha č. 3 ZD – Smlouva o dílo 

− Příloha č. 4 ZD – Vzor čestného prohlášení 

− Příloha č. 5 ZD – Seznam významných služeb 

− Příloha č. 6 ZD – Krycí list nabídky 

− Příloha č. 7 ZD – Kalkulace nabídkové ceny (příloha č. 3 Smlouvy o dílo) 
 
 


